Lista pitanja: Stru¢na pitanja
Za poziciju : Arhivista na sredivanju arhivske grade osmanskog perioda
Datum kreiranja liste:

1 Ko donosi bliZe propise o uslovima i rokovima ¢uvanja registraturskog materijala i arhivske grade?

Odgovor

1 Gradonacelnik;
2 Vlada Br¢ko distrikta BiH;
3 Sef Odjeljenja za javni registar.

2 Koja se arhivska grada u vlasni§tvu Brcko distrikta BiH predaje Arhivu Bréko distrikta BiH?

Odgovor

1 Arhivska grada starija od 20 godina;
2 Arhivska grada starija od 30 godina;
3 Arhivska grada starija od 50 godina.

3 Tehnicki opremljena arhivska grada je:

Odgovor

1 Arhivska grada koja je odlozZena u odgovarajuce tehnicke jedinice kao $to su arhivske kutije , fascikli i sli¢no, sa ispisanim
vanjskim oznakama, ¢ime se olakSava manipulacija arhivskom gradom, osigurava njeno Cuvanje i sprecava fizicko ostecenje.

2 Arhivska grada koja je odlozena u najlonske vrece, sa ispisanim vanjskim oznakama, ¢ime se olak$ava transport, Cuvanje i
sprecava fizicko ostecenje.

3 Arhivska grada koja je odloZena u kartonske ili drvene kutije, sa ispisanim vanjskim oznakama, ¢ime se olakSava transport,
¢uvanje i sprecava fizicko oStecenje.

4 Sredena arhivska grada je:

Odgovor

1 Arhivska grada koja se nalazi u poretku predvidenom sistemom arhiviranja, koji je utvrden op¢im aktom o sistemu
kancelarijskog poslovanja njenog imaoca, odnosno stvaraoca

2
Arhivska grada koja se nalazi u poretku predvidenom sistemom arhiviranja, popisana po godinama, sadrzaju, vrsti i koli¢ini

3 Arhivska grada koja se nalazi u poretku predvidenom sistemom arhiviranja, odlozena u odgovarajuce tehnicke jedinice kao §to
su arhivkse kutije, fascikli i sli¢no, sa ispisanim vanjskim oznakama, ¢ime se olak$ava manipulacija arhivskom gradom,
osigurava njeno ¢uvanje i sprecava fizicko ostecenje.

5 Arhiv Brcko distrikta BiH osniva:

Odgovor

1 Gradonacelnik;
2 Skupstina;
3 Vlada.

6 Sta obuhvata termin wsarhivska grada“?

Odgovor

1 Arhivska grada obuhvata izvorni dokumentarni materijal koji je nastao u radu organa Brcko distrikta BiH, ustanova,
preduzeca, drustvenih i poltit¢kih organizacija, udruzenja grdana, gradansko-pravnih i fizikih lica;

2 Arhivska grada obuhvata izvorni i reprodukovani dokumentarni materija od trajne vrijednosti i znacaja za historiju i druge
naucne oblasti, za kulturu uopce i za druge drustvene potrebe koji je nastao u radu organa Br¢ko distrikta BiH, ustanova,
preduzeca, druStvenih i poltit¢kih organizacija, udruzenja grdana, gradansko-pravnih i fizikih lica;

3 Arhivska grada obuhvata reprodukovani dokumentarni materijal koji nema trajnu vrijednost, a nastao je u radu organa Brcko
distrikta BiH, ustanova, preduzeca, drustvenih i poltitckih organizacija, udruzenja grdana, gradansko-pravnih i fizikih lica.

7 Zahtjev za koriS¢enje arhivske grade obavezno sadrzi sljedeée podatke:

Odgovor

1 Redni broj, datum zahtjeva za istrazivanje, ime i prezime, broj identifikacionog dokumenta, adresa, profesija i zaposlenje,
datum i potpis

2 Identifikacione podatke korisnika, tema istraZivanja, svrha istrazivanja, naziv teme, signatura, broj arhivske jedinice, datum i
potpis

3 Identifikacione podatke korisnika, tema istraZivanja, arhivska grada koja se zeli koristiti, datum i potpis
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8 Organa koji donese odluku o prestanku rada, odnosno odluku o promjeni pravnog statusa imaoca grade duzan je:

Odgovor

1 Osigurati odabiranje i predaju grade Sluzbi za arhiv, nakon isteka roka od 30 godina, u skladu sa Zakonom o arhivskoj
djelatnosti i podzakonskim aktima

2 Osigurati odabiranje i predaju grade Sluzbi za arhiv u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti i podzakonskim aktima
3 Odobriti koristenje arhivske grade nakon isteka roka od 20 godina od dana njenog nastanka

9 Sta je arhivski depo?

Odgovor

1 Arhivski depo je prostorija u kojoj se uvaju zavrSeni predmeti i akti poslije isteka roka od dvije godine od kada su predmeti i
akti zavrSeni;

2 Arhivski depo je prostorija u kojoj se cuvaju rijeSeni predmeti i akti najduze dvije godine od kada su predmeti i akti zavrSeni;
3 Arhivski depo je prostorija u kojoj se Cuva arhivska oprema.

10 Kolika mora biti temperatura zraka u arhivskim depoima?

Odgovor
1 U rasponu od 15°C do 20°C;
2 U rasponu od 10°C do 15°C;
3 U rasponu od 5°C do 10°C.

11 Kolika relativna vlaznost zraka mora biti u arhivskim depima?

Odgovor

1 Relativna vlaznost zraka od 45% do 55%;
2 Relativna vlaznosti zraka od 50% do 60%;
3 Relativna vlaznost zraka od 55% do 65%.

12 Arhivska grada se daje na koriStenje u obliku:

Odgovor

1 Ovijerene fotokopije;
2 Fotokopije;
3 Originalu.

13 Zahtjev za koriS¢enje arhivske grade u sluzbene, nau¢ne, obrazovno-odgojne, kulturne i druge drustvene potrebe, kao i za
zadovoljenje potreba pravnih i fizickih lica u rjeSavanju njihovih ustavnih i zakonskih prava sadrzi:

Odgovor

1 Prezime i ime, JMB, adresu i telefon, podatke o arhivskoj gradi, razlog izdavanja kopije ili prepisa, mjesto i datum i potpis
podnosioca zahtjeva

2 Prezime i ime, JMB, adresu i telefon, podatke o arhivskoj gradi, razlog izdavanja kopije ili prepisa, tema istrazivanja,mjesto i
datum i potpis podnosioca zahtjeva

3 Identifikacione podatke korisnika, tema istrazivanja, arhivska grada koja se zeli koristiti, razlog izdavanja kopije ili prepisa,
datum i potpis

14 Ko odobrava koristenje arhivske grade?

Odgovor

1 Sef Sluzbe za arhiv;
2 Sef Odjeljenja za javni registar;
3 Gradonacelnik.

15 Da li se arhivska grada mozZe izdati u orginalnom obliku?

Odgovor
1 Ne;
2 Da;

3 Moze, samo u posebnim slucajevima kada to zahtijevaju organi i institucije Brcko distrikta BiH.

16 Ko donosi Listu kategorija registraturskog materijala i arhivske grade sa rokovima ¢uvanja:

Odgovor

1 Imalac i stvaralac registraturskog materijala i arhivske grade;
2 Sluzba za arhiv;

3 Gradonacelnik.
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17 Ko snosi trosSkove odabiranja, sredivanja, tehni¢ckog opremanja i predaje arhivske grade Sluzbi za arhiv?

Odgovor

1 Imalac, odnosno stvaralac arhivske grade;
2 Sluzba za arhiv;
3 Vlada Br¢ko distrikta BiH.

18 Naknada za KkoriStenje arhivske grade, izradu Kopija ili prepisa:

Odgovor

1 Naplacuje se u skladu sa Zakonom o administrativnim taksama
2 Naplacuje se u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti
3 Ne naplacuje se

19 Ko ima pravo na Kkoristenje arhivske grade u svojini Br¢ko distrikta BiH?

Odgovor

1 Svi korisnici pod jednakim uslovima;
2 Organi uprave i institucije Brcko distrikta BiH;
3 Samo stvaraoci arhivske grade.

20 Ko imenuje komisiju koja sastavlja popis bezvrijednog registraturskog materijala koji se predlaZe za izlu¢ivanje?

Odgovor

1 Imalac i stvaralac registraturskog materijala i arhivske grade;
2 Sluzba za arhiv;
3 Gradonacelnik.

21 Arhivska grada predaje se:

Odgovor

1 U originalu;
2 U obliku ovjerene fotokopije;
3 U obliku fotokopije.

22 Arhivska knjiga je:

Odgovor

1 Evidencija koja se vodi u okviru kancelarijskog poslovanja i predstavlja op¢i inventarski pregled cjelokupnog registraturskog
materijala nastalog radom stvaraoca ili imaoca registraturskog materijala;

2 Evidencija korisnika arhivske grade u koju se unose podaci o korisniku arhivske grade, datum zahtjeva, datum odobrenja za
istrazivanje, svrha koriStenja , datum koriStenja arhivske grade;

3 Evidencija smjestaja arhivskih fondova i zbirki u depoima.

23 Vodi¢ kroz Sluzbu za arhiv sadrZi sljedece podatke:

Odgovor

1 Podaci o stvaraocu grade, kategorija fonda ili zbirke, naziv inventarske jedinice ili kratak sadrzaj, vremenski raspon ili datum i
mjesto postanka inventarske jedinice, broj listova ili spisa koje sadrzi inventarska jedinica, datum poslednjeg upisa, napomene.

2 Podaci o stvaraocu grade, op¢i podaci o gradi i osnovni sadrzaj grade, koji obuhvata opée sumarne podatke o gradi i sadrzaju
dokumenata

3 Podaci o stvaraocu grade, naziv fonda ili zbirke, vremenski raspon, koli¢ina, vrsta materijala i stepen sredenosti, primjedbe

24 Arhivska grada moZe se privremeno iznositi u inostranstvo u svrhu izlaganja, ekspertize i sli¢no, uz saglasnost:

Odgovor

1 Gradonacelnika,
2 Sefa Odjeljenja za javni registar;
3 Vlade Brc¢ko distrikta BiH.

25 Arhivsku djelatnost na teritoriji Bréko distrikta BiH obavlja:

Odgovor
1 Arhiva Vlade;
2 Arhiv Br¢ko distrikta BiH;

3 Arhiv BiH.
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26 Ko ¢ini komisiju za primopredaju arhivske grade?

Odgovor

1 Komisiju za primopredaju Cine tri predstavnika imaoca, odnosno stvaraoca arhivske grade i dva predstavnika Sluzbe za arhiv;
2 Komisiju za primopredaju ¢ine jedan predstavnik imaoca, odnosno stvaraoca arhivske grade i dva predstavnika Sluzbe za arhiv;

3 Komisiju za primopredaju ¢ine jedan predstavnik imaoca, odnosno stvaraoca arhivske grade i jedan predstavnik Sluzbe za
arhiv;

27 Kada se dostavlja prepis ili kopija arhivske knjige?

Odgovor

1 Najkasnije do kraja aprila naredne godine;
2 Do kraja decembra za tekucu godinu,
3 Najkasnije do kraja januara naredne godine.

28 Stru¢ni nadzor nad ¢uvanjem i odabiranjem arhivske grade koja se nalazi izvan arhiva na podrucju Brcko distrikta BiH obavlja:

Odgovor

1 Arhiv BiH;
2 Vlada Brc¢ko dsitrikta BiH;
3 Arhiv Bréko distrikta BiH.

29 Zapisnik o primopredaji arhivske grade sadrzi sljedeée podatke:

Odgovor

1 Naziv stvaraoca arhivske grade, podatke o vremenskom periodu u kojem je grada nastala, ukupnu koli¢inu arhivske grade koja
se predaje odnosno preuzima, izrazenu u duznim metrima i broju tehnickih jedinica, redne brojeve tehnickih jedinica, opis
sadrzaja tehnicCkih jedinica, podatke o licu koje je sacinilo popis i datum izrade popisa

2 Naziv imaoca, mjesto i datum primopredaje, naziv fonda, odnosno stvaraoca ¢ijim je radom nastala arhivska grada koja je
predmet primopredaje, naziv zbirke ili arhivske grade kada se predaju pojedina¢ni dokumenti, kratak historijat stvaraoca grade
koja se preuzima, stanje grade, napomene o nacinu i uslovima kori$¢enja grade, obaveze imaoca u pogledu obezbjedenja
troSkova smjestaja i transporta arhivske grade, potpise ¢lanova komisije i ovjera imaoca arhivske grade i Sluzbe za arhiv

3 Naziv imaoca, odnosno stvaraoca u ¢ijem je radu nastao registraturski materijal ili se kod njega nalazi, popis registratruskog
materijala koji se predlaze za izlu€ivanje po godinama nastanka, broj registraturskih jedinica, naznaku klasifikacionog znaka iz
liste kategorija, rok ¢uvanja koji je utvrden u listi kategorija, koli¢inu izlu¢enog materijala izraZzenog u jedinicama pakovanja i
duZnim metrima i podacima o fizickom stanju i sacuvanosti fonda iz koje je odabrana arhivska grada i bezvrijedni
registraturski materijal

30 U koliko primjeraka se sastavlja Zapisnik o primopredaji arhivske grade?

Odgovor
1 Pet;
2 Jedan;
3 Tri
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